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(МБОУ < Старочечкабскм ООШ |

ооШ)

обработкп персональных данных

1. Общие положения

1.1. НаСтояЩая политика обработки и зятциты персональньD( данЕых (далее - Политшса)
ОЦРеДеJIЯеТ цели сбора, правовые осIIовtшия, условия и способы обработки rrерсоЕапьньD( данньD(,
цРаВа и обязанности оператора, субъектов персоЕапьIIьD( данньD(, объем и категории
обрабатываемы)( персонIIJьньD( данньD( и меры их заrциты в МБОУ<Старочечкабская ООШ>.

1.2. ЛокальЕые нормативные акты и иные документы, реглаNлентирующие обработку
персонЕIJIьньD( дtlнньD( в МБОУ <Старочечrсабская ООШ), разрабатывtlются с )четом положений
Политики.

1.З. Щействие Потпrтики расцросц)аняется на персон€IJIьные данЕые, которые МБОУ
кСтароче.пtабская ООШ) обрабатьтвает с испоJIьзовtlнием и без испоJIьзовatЕия средств
автоматизации.

1.4. В Политике используются следующие поЕятия:

- rrерсонаJIьные данные - лобая информация, относящаяся прямо ипи косвенЕо к
опроделенному иJIи опредеJIяемому физическому JI}Iцу (субъекry персоЕальньпс дапньп<);

- оператор персонirльньD( данньD( (оператор) - государствепньй орган, муниципаtьтъй
орган, юридическое иJIи физическоо лицо, саIчfостоятельно иJIи совместно с д)уг}rми лицаали
организующие и (или) осуществJIяющие обработку персонаJIьньD( даЕньDь опредеJIяющие цеJIи
обработки персонапьIIьD( данЕьIх, cocт€lв персональньD( дI!нIIьD(, подлежilцих обработке, действия
(операции), совершаемые с персонtлпьными данными;

- обработка персонаJьньIх дtlнньD( - действие (операчия) илпr совокупность действий
(операций) с персонапьными даIIными с испоJIьзованием и без использования средств
автоматизации, вкJIючая сбор, з€lrrись, систематизацию, накоплеЕие, хранеЕие, )дочнение
(обновление, изменение), извлечение, испоJIьзоваIIие, передачу фаспростраЕеIIие, предоставлеIIие,
доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение;

- автоматизированная обработка персональньD( данньD( - обработка персонtlльньD( даЕньD(
с.помощью средств выIIисJIительной техники;

- распространение персон€rльньD( данньD( - действия, направленные на раскрытие
персоЕаJIьIIьD( д€lннь,D( неопределеЕному кругу Jпrц;

- предоставление персональньж данЕьIх - действия, направленIIые на раскрытие
персонаJьIIьD( даЕньD( определеЕному лицу или определеЕному кругу лиц;

- блокирование пepcolraJlbнbп( данньD( - временIIое прекраIцение обработки персонапьньD(

дtшньD( (за искlпочеЕием сл)лаев, есrпа обработка необходима дJIя уготIнения персонаJIьньD(

дшlньтх);
:- )rничтожение персонаJIьньD( дtlнньD( - действия, в результате которьD( стtлIIовится

невозможЕым восстановить содоржание персональных дtlнньD( в информшдионной системе
персоIIЕIльньD( данньD( и (или) в результате KoTopbD( уЕичтожаются материаJьные носители
персонЕIльньD( данньD(;

п



- обезличивание персонt}льньD( данньD( - действия, в результате KoTopbD( становится
невозможньшrл без испоJьзования дополЕительЕой информаlдии определить принадлежность
персонапьньD( данньD( конкретному субъекту персон€uIьньD( дшIIIьD(;

- информаrдионная система персонаJIьньD( данньD( - совокупность содердяrцихся в базаr
даЕЕьD( персоIIаJIьньD( даннъ[х и обеспе.пrвающих их обработку информшдионньD( технологий и
технических средств;

_ трансграfiиllнtlя передача персоIIаJIьньD( д€lнньD( - передача персоЕtIльньD( данньD( на
территорию ино9трtlнЕого государства органу власти иносц)tlнного государства, инострtшному

физическому лицу иJIи инострЕlнIIому юридическому JIицу.
' 1.5. МБОУ кСтарочечкабская ООШ) - оператор персональньD( данньIх - обязапо:

1 .5 . 1 . Собтподать конфйденциальIIость персоЕальньD( данньD(, а именЕо IIе распростраЕять
порсоЕаJIьные данные и не перQдавать их ц)етьим лицаJчI без согласия субъекта персоIlttльньD(

дtшньD( иJIи его законного цредставитоJIя, если иное не предусмотрено зtlкоЕодатеJIьством.
1.5.2. обеспеtIить с}бъектаlrл персонаJIьIIьD( данItьD(, их законным представитеJIям

возможность ознtlкомлеЕия с докумонтами и материалами, содержащими их персонЕшьные

данные, если иное не цредусмотрено законодательством.
1.5.З. Разъяснять субъектаtr,t персонапьньD( данньD(, их законным представитеJIям

юридические последствия отказа предоставить персонtlJIьные данные.
1.5.4. Блокировать или удЕIJIять неправомерно обрабатываемые, неточные персонаJIьныо

данные либо обеспечить их блокировtlЕие иJIи удаJIеЕие.
1.5.5. Прекратить обработку и уЕи[Iтожить персональные данIIые rпrбо обеспе,пlть

прекращеНие обрабоТки и уничТожение персонаJьньD( дЕIIIIIьD( при достижении цеJIи Inx обработки.

1.5.6. Прекратить обработку персональIIьD( дtlЕньD( иш обеспеIIить прекращение

обработки персонапьньD( дaшIньD( в сJIyIао отзыва субъектом персонапьньD( данньD( согласия Еа

обработку его персонttпьньD( дtшньDL есJIи иное не предусмотреЕо договором, стороной которого,

выгодоприобретателем иJти порrIителем rrо которому явJIяется субъект rrерсонаJьЕъD( даЕIIьDq иJIи

иныМ соглашонием междУ мБоУ кСтароче.кабская ооШ) и субъектом порсоIIаJIьньD( данньD(.

1.6. МБОУ кСтарочечкабская ООШ) вправе:

1.6.1 . ИспОJIьзоватЬ персонаJIЬЕые даннЫе субъектов персональньD( дtlнньD( без шr

согласия в случаях, предусмотреIIньD( зtlконодатеJIьством.
1.6.2. ПрелоставJIять порсонаjIьные данные субъектов персональньD( дtlнньD( третьим

лицtlм в сJцлtlях, предусмотренньтх законодательством.
1.7. Работники, совершеЕIIолетние уIащиеся, родители несовершеннолетних учаIцихся,

иные субъекты персональны)( дtlнньD( обязаrrы:

1 .7. 1 . В слуItlях, предусмотренIIьD( законодательством, предоставлять МБОУ
кстарочечкабская оош) достоверные персоЕальные дшшые.

1.7.2.При изменении персо"*""й данньDL обнаружении оrrшбок иJIи нетоtIностей в IIID(

незамедJIительно сообщать об этом мБоУ кСтароче,псабокая оош>,
1.8. Субъекты персонIIJIьIIьD( данньD( вправе:

1.8.1. По.гуrать информаlrию, касающуюся обработки своих персонаJIьньD( данIIъD(, кроме

сJцлIаев, когда такой доступ ограншIен федералькыми_законами.
1.8.2. Требовать от МБоУ кСтароче.шсабская ооШ) угочЕи:гь персонаJьЕые данЕые,

блокировать иrиJМ униЕIтожИть, есJIИ персонаJIЬные даЕнЫе явJIяются ЕепоJIными, устаревшими,

нетотIIIыми, незtжонно поJгrIенЕыми или не явIUIются необходимыми дIя заявленной цели

обработки.- -l- 
1.8.З. .ЩополнитЬ персональныо даЕIIые оцеЕоIп{ого характера заявлеЕием, вьIра)кающим

собственную TotIKy зреЕия.
1.8.4. обжаповать действия ишл бездействие мБоУ кСтароче,псабская ооШ> в

улоJIIIомоченном оргапе по зilците прав субъектов персонаJIьньD( данIIьD( иJIи в судебном порядке,

2, Itелп сбора персоналъпых данных
2.1. Щеляr,rи сбора персоIIаJIьньD( данньD( МБоУ <Старочечкабская оош) явJUIются:

2.1j.ОрганизациЯ обрч.о"u""льной доятельности по образовательным цроцрtll\лмап,r

начальIIого общего, о""о"*о"о общего и дошIкоJIьного общего образоваЕи,I в соответствии с



законодатеJIьством и уставом МБОУ кСтарочешсабская ООШ).
2.I.2. Реryлирование трудовьD( отношений с работникаrrли МБОУ кСтарочечкабская

ооШ).
2.|.З. РеализаIшя грскдшско-правовьf,х договоров, стороной, вьгодоприобретателем или

поJгrIателем KoTopbD( явJIяется субъект персоЕ{шIьньD( данньD(.
2.I.4. Обеспечение безопасности.

3. Правовые основания обработки персонаJIьных данпых
3.1. ПравОвымИ основаниЯми обрабОтки пepcoнajlbllbD( дtlнньD( в МБоУ кСтароче,кабская

ооШ) яВJцкJ-тся ycTttB и нормативные IIравовые акты, дJIя испоJIнения KoTopbD( и в соответствии с

которыми мБоУ кСтарочешсабская ооШ) ооуществляет обработку персонЕIJIьньD( данньDL в том
tIисле:

- Трудовой кодекс, иные нормативные щ)авовые Еlкты, содержаIцие нормы трудового

права;

- Бюджетньцйд8д9кg;

- Надщацыйдадgщg;

- Гражданский кодекс;

- Семейньй кодекс;

- Закон от 29.12.2012 Ng 273-ФЗ коб образовttЕии в Российской ФедераIдии>.

3.2. Правовыми основаниями обработки персональЕьD( даЕнъD( в МБоУ кСтароче,псабская

оош) также явJIяются договоры с физическИмИ ЛиЦаIчlи, заявлеЕия (согласия, доверенностф

уIащихся и родителей (законньD( продставителей) несовершеЕнолетних учаIцихся, согласия на

обработку персоЕt}пьньD( данIIьD(
4.объем п категории обрабатываемых персонаJIьных данных, к8тегориИ субъектоВ

персопаJIьных данных
4. 1 . мБоУ кСтароче.псабская оош> обрабатываот IrерсоЕаJIьЕые даЕIrые :

- работников, в том чиспе бьвших;

- кандидатов на запdещение BaKaHTHbD( должностей;

- родствеIIников работников, в том тIисле бывrпих;

- уIащихся;
- родителей (заrсонньD( представителей) уIацихся;
- физических JIиц по грtDкдtlнско-правовым договораI\d;

- ф"ar*aaких JIиц, указfiIньж в заявлеIIиrD( (согласилr, доверенностж) уmIцихся и

родителей (законньпr представителеф ЕесовершеннолетЕих уmщихся;

- физических JIиц - посетитолей МБоу <Старочечкабская ооШ).
4.2. СпециаJIьныо категории персонапьньD( данньD( МБоУ <Староче,псабская оош>

обрабатьвает ToJ15Ko на основаIIии и согласно требованияrл федерапьнЬТХ зtlкоIIов.

4.3. Биомец)ические персональные даншые МБоУ <Старочечкабская ооШ> не

обрабатывает.
4.4. мБоУ <<СтарочеЧrсабская ооШ) обрабатывает персоIIаJьIIые данЕые в объеме,

необходимом:
- для осуществления образовательной деятоJьIlости по реаJIизации осIIовIIъD( и

.допоJIнитеJIьньD( образоватеJIьньIХ процраNrм, обеспечеНия безопасности, укреплония здоровья

уIащихся, создапигблагощ)иятньD( условий для разностороннего ра:lвития JIцlшости, в том тмсле

обеспечения отдьD(а и оздоровлеЕия уIащихся;
- въшоJIIIения функчий и полномо.пrй работодатеJIя в трудовьD( отЕошениD(;

- вьшоJIнеЕ* фу**u"й и полномо,пай экономичоского субъекта цри осуществлеЕиИ

бухгалтерского и Еtlпогового уIIета;
_ исполнения сделок и договоРОВ ГРs)КДаНСКО-Щ)аВОВОГО XE)tlKTlPa, В КОТОРЬD( МБОУ

кСтарочечкабская ООIIТ) явJIяется 
"rоро"Й, 

полrшгелем (выгодоприобретателем),

4.5. СодержаЕие й объем обрабатываемьIх персопальньD( данньD( в МБоУ
<Староче.кабскаЯ ооШ) соотв9тстВуют заявленным цеJIям обработки,

5. Порядок и усповпя обработкп персональных данных



5.1. МБОУ <Старочечкабская ООШ) осуществJIяет сбор, запись, систематизtшIию,

накоплеЕие, хршIение, утоIIнение (обновление, изменение), извлечение, испоJIьзование, перодачу

фаспространение, цредоставление, доступ), обезлпrшлвание, блокирование, удапение и

уничтожение персональньD( данньD(.
5.2. Поrгучение персонаJIьньD( дtlнньD(:
5.Ц|. Все персонttпьные данные МБоУ кСтароче.кабская ооШ) полгIает от субъекта

персонаJIьньD( данньD(, а в спучаfl(, когда субъект персональЕьD( дtlнньD( несовершеннолетний, - от

его родителей (законньD( представителей) lпlбо, есшt субъект персонаJшtьD( данньD( достиг
возраста 14 лет, с их согласия.

В сrryчае когда субъект персонttJIьных данньD( - физическое JIицо, указаЕное в заявленил(

(согласиях, доверенностях) уIilцихся и родителей (законньпr представителей)

IIесоворшеннолетних учащихся, мБоУ <Староче.псабская ооШ) вправе пoJryIMTb персонаJIьЕыо

д*""ra тzlкого физического лица от уIilцихся, их родителей (законньпr представителей).

5.3. Обработка персонtlльньD( данIIьD(:
5.3.1. мБоУ кСтарочечкабскм ооШ) обрабатывает персонаJIьные данЕые в следующих

сJгrrаJIх:

- субъект персоналЬIIьD( данньD( дал согласие на обработку своих персональньD( данIrьD(;

- оЬработка персонапьньD( даJIньD( необходама дIя вьшоJIнения МБоУ <Староче,шабская

ооШ) возложеЕньD( Еа него законодатоJIьством функчий, поJпtомо,шrй и обязаrrностей;

- персонаJIьные данные явJIяются общедоступными.
5 .з .2. мБОУ <Старочечrсабская оош> обрабатывает персонаJIьные дшшые :

- без использования средств автоматизащии;

- с использоваIIием средств автоматизаIIии в програпdмar( и информациоЕнъD( системах:

к Зарплаmа u Kadpbt >, к Бuблuоmека >, < Элекmронньtй dне BHllK >l, ll Пumанuе у.

5.з.3. мБоУ <Староче.псабская ооШ) обрабатывает персончлJьIIые данные в сроки:

- необходrмые дJIя достижеЕия целей обработки персонаJIьIIьD( дtlнIIьD(;

- определенные закоподательством для обработки отдеJБньD( видов персоIIаJIыIьD(

даIIньD(;

- указанные в согласии субъекта персонапьньD( данньD(.
5.4. Храпение персонаJIьньD( данньD(:
5.4.1. мБоУ <Староче.rrсабская ооШ) хранит персонаJьные даЕные в течеЕие срока,

необходимого дJIя достижеЕия целей их обработки, а документы, содержаIцие персональные

данные, - в теченИе срока хранениЯ документОв, предусмотреЕного ЕоменкJIатурой дел, с yIeToM

архивIIьD( сроков хранения.
5.4.2. Персональные даЕные, зафиксироваIIные на бумажньгх носитеJIDq храЕятся в

запираемьD( шкафах шrбо в запираемьD( помещеЕил(, доступ к которым огранитIен,

5.4.3. ПерсоналЬЕые данЕЫе, обрабаТываемые с испоJIьзованием средств автоматизации,

хранятся в поря.ще и на условиях, которые определяет поJIитика безопасности даЕньD( средств

автоматизации.
5.4.4. При автоматизировtшной обработке персонапьньD( дtlнньD( не допускается хранение

и ра:}мещеЕие документов, содержшцих персональные данные, в открытьD( электронЕьD( каталогa)(

(файлообменникаr) информационных систем.
. 5.5. Прекраrчение обработки персонаJIьIIьD( данпьD(:

5.5.1. Лица, ответствеIIные за обработку персоIIаJIьньD( данньD( в МБоУ кСтароче,кабская

оош>, прекраrцают rх обрабатывать в следующих cJIrIalIx:

- достигнугы цепи обработки персонаJIьньD( данньD(;

- истек срок действия согласия на обработку персоIIаJьIIьD( данньD(;

- отозвано согласие на обработку персо}IальIIьD( дilIIIьD(;

- обработка порсоЕальIrьD( данЕьш Ееправомерна,
5.6. Передача порсоЕаJIьньD( данньD(:
5.6.1. мБоУ кСтарочечкабская оош> обеспе.плвает конфиденциаJьность персоIIаJIьньD(

данньD(. ,

5.6.2. мБоУ кСтароче.tкабская ооШ) передает персонаJIьЕые данные третьиМ JIицulм В

следующих сJгrIаях:



- субъект персонаJIьньж дttнньD( дал согласие на передачу своих данньD(;
- поредаrь данные необходrмо в соответствии с требованиями законодатеJIьства в рапdкЕж

устtlIIовленной процедуры.
5.6.3. мБоУ кСтароче,псабская ооШ) Ее осуществJIяет траIrсгрtlничную передачу

персонttпьньD( данньD(.
5.7. МБОУ КСтарочечкабская ООШ) принимает необходимые цравовые,

организашонные и техЕические меры дJIя защиты персонщIьньD( данIIьD( от IIеправомерного или
сrгуrайного доступа к ним, уничтожениrI, измеЕения, блокированЕя, копировtlния, цредостrвления,
распространенйя, а также от иньD( неправомерньтх действий в отношении персоЕаJIьIIьD( данньD(, в
том числе:

- издает локЕIJIьные нормативные акты, реглапdентирующио обработку персонапьIIьD(
дtш{ньж;

- назначает ответствеIIного за оргzlнизацию обработки порсональньD( дtlнньD(;
- опреДеJIяет список JIиц, допущеЕIIьf,х к обработке персонаJьньD( дtшньD(;
- ЗЕаКОМит работников, осуществJuIющих обработку персонаJьньD( дttнньD(, с

положеЕИями з€lконОдательства о персон€rЛьньD( дtлнЕьж) в тоМ tIисле с требованиrIми к зttпц{те
персональньD( дtlнньD(.

б. Акryалпзация,IIсправление, удаJIеЕие и уничтоженпе персональных данных, ответы Еа
запросы субъектов персонаJIьных данных

6.1. В слrIае предоставления субъектом персонаJIьЕьD( дalнньD(, его закоЕным
пРеДст€lВителем фшстов о неполIIьD(, устаревших, недостоверньж иJIи Еез€жонно поJIучеIIЕьD(
ПеРСОнt}пЬньD( данньD( МБОУ кСтароче.п<абская ООШ) актуализирует, исправJIяеъ блокирует,
удtlJulет или уЕичтожает их и уведомJIяет о своих действилс субъекта персонаJIьньD( даIIньD(.

6.2. При достижеЕии целей обработки персонапьньж даЕньж, а также в слуIае отзыва
сУбъектом персональньD( данньD( согласия на обработку персональньD( данньD( персоЕ€lльные
данные подлежат уничтожению, еспи иЕое IIе предусмотрено договором, стороной, полгучателем
(вьгодоприобретателем) по которому явJuIется субъект ЕерсональньD( дrшIньD(.

6.3. Решение об уничтожении документов (носителей) с персоIIальными дaнными
цринимает руководитель МБОУ кСтароче.кабская ООШ) .

6.4.,Щокументы (носители), содержащие персоЕальные данные, уничтожаются по акту о
Вцделении документов к уни.Iтожению. Факт уЕичтожения персон€rльньD( дtlнIIьD( подгверждается
€жтом об уничтожении докр[ентов (носителей).

6.5. УничгожеЕие документов (носителей), содержащих персонаJьные даЕные,
производится путем сожжения, дробления (измельчения).

6.6. Персонtlльные данные на элекц)оЕнь,D( носитеJIях уIIи.Iтожtlются пугем стирЕlния иJIи

форматировtlния носитеJIя.
6.7. По запросу

субъекта персонЕлпьньIх данIIьD( иJIи его законЕого представителя МБОУ кСтароче.жабская ООШ)
сообщает ему информацию об обработке его персонtlJIьньD( дilIньD(.


